PREFEITURA MUNICIPAL DE JOACABA
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E AGRICULTURA
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL - SIM

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO DO PROCESSO DE
OBTENCAO DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL

OBJETIVO
Estabelecer os Procedimentos Operacionais Padronizados (POP’s) do processo de obtengao

do Servico de Inspegdo Municipal (SIM).

CAMPO DE APLICACAO

Esse POP sera aplicado no recebimento, analise, deferimento ou indeferimento, envio,
aprovacao e arquivamento dos documentos obrigatérios componentes do processo de obtencdo do
SIM.

FLUXO DE INFORMACOES DOCUMENTAIS

O fluxo de informacdes documentais sera detalhado por etapas formadas por diferentes itens.
O indeferimento de qualquer item de uma etapa impede a sequéncia a etapa seguinte. O fluxo de
informacdes esta no detalhamento de todas as etapas a serem cumpridas para a obtencédo de registro

de estabelecimento no SIM e em fluxograma ao final deste documento.

MODELOS DE FORMULARIOS UTILIZADOS

Os seguintes documentos sao utilizados neste POP:

ANEXO | NOME DO DOCUMENTO

I Requerimento de Solicitagdo do Servico de Inspe¢do Municipal

I Laudo de Vistoria Inicial
11 Check list de Planta

v Memorial Descritivo da Construgdo
\/ Memorial Tecnologico e Sanitério do Estabelecimento
VI Mgmorial D_escritivo de Fabricacdo, Composicao e Rotulagem de Produtos de
Origem Animal
Vil Requerimento de Solicitagédo de Vistoria Final
VI Laudo de Vistoria Final

IX Titulo de Registro
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ETAPAS DO PROCESSO PARA OBTENCAO DO SIM

ETAPA1

O Requerente devera providenciar o documento descrito abaixo:

e Requerimento de Solicitacdo do Servico de Inspecdo Municipal (Anexo I);

O médico veterinario responsavel pelo SIM realizard a anélise do documento e agendara a
vistoria inicial, no periodo maximo de 15 dias Uteis.

e Laudo de Vistoria Inicial (Anexo I1);

O Laudo de Vistoria Inicial € um documento expedido pelo Médico Veterinario responsavel
pelo SIM apos a realizacdo da vistoria inicial e devera ser elaborado no periodo maximo de 10 dias
Uteis apos a vistoria. O parecer de:

v Conformidade: havendo parecer de conformidade, 0 Médico Veterinario informara o

requerente e solicitard os documentos da préxima etapa.

v" Néo conformidade: se houver um parecer desfavoravel para construcdo na area o

Médico Veterinario devera comunicar ao requerente, que poderd apresentar uma nova area para

vistoria.

ETAPA 2
O requerente devera providenciar as plantas e suas respectivas pranchas abaixo relacionadas:
¢ Planta baixa com layout de equipamentos, maquinarios, mobiliario, localizacdo
das barreiras sanitarias: escala de 1:10 ou 1:50 ou 1:100.

e Planta baixa com o fluxo de producédo: (utilizar setas de diversas cores para
diferenciar os processos tecnolégicos) escala de 1:100 ou 1:500.

e Planta de situacéo e localizacao: informando a posi¢do da construcdo em relagéo as
vias publicas, vias de acesso e alinhamento dos terrenos; a localizacdo das construgdes existentes na
propriedade (informando distancias); informar distancia de rios, corregos e tanques; delimitar a area
destinada ao estabelecimento pretendido; escala de 1:200 ou 1:500 ou 1:1000.

¢ Planta hidro sanitaria: descrevendo os pontos de agua fria e quente, pontos de vapor,
localizagéo de ralos, calhas e canaletas; escala 1:50 ou 1:100 ou 1:500.

O requerente devera encaminhar o Anexo Il considerando que as instalacGes e equipamentos

devem ser compativeis com as atividades a serem desenvolvidas, observando a legislagéo vigente.
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e Check List de Planta (Anexo I11);
e Memorial Descritivo da Construgdo (Anexo 1V);
e Memorial Tecnoldgico e Sanitario do Estabelecimento (Anexo V);
A andlise dos documentos listados acima compete ao Médico Veterinario responsavel pelo
SIM.
O Médico Veterinario responsavel pelo SIM devera emitir parecer oficial através de
documento padronizado, informando se h& ou ndo conformidade. Parecer de:

v Conformidade: Se houver conformidade o médico veterinario responsavel pelo SIM

informara o requerente e solicitara os documentos da proxima etapa. A planta com suas pranchas e
memoriais serdo assinados e datados, recebendo a validagdo do responsavel pela anélise.
v Néo conformidade: o parecer devera ser encaminhado ao requerente para adequacéo.

ETAPA 3

O requerente deverd providenciar os documentos da ETAPA 3, relacionados abaixo e
encaminhar ao Sistema de Inspecdo Municipal (SIM). A elaboracéo e/ou fornecimento de todos os
documentos cabe ao solicitante.

e Contrato Social ou Declaracdo de Firma Individual ou Estatuto Social: é 0
documento que explica a fundacdo de uma empresa, a representacdo de que a empresa existe; quais
s80 0s seus socios; quais sdo o0s responsaveis por ela; a demonstracdo a sociedade do seu capital. O
documento é constituido na Junta Comercial e apds é tornado publico para que qualquer pessoa possa
ter acesso. Nele estdo dispostas todas as clausulas exigidas pelas leis das sociedades e destaca as
responsabilidades dos socios.

e Comprovante de CNPJ ou CPF: quando o solicitante constituir empresa (pessoa
juridica) devera remeter cépia do comprovante do CNPJ e nos casos de solicitante com inscri¢do de
produtor rural, deve ser realizado envio do comprovante de seu CPF.

e Comprovante de Inscricdo Estadual ou Inscricdo de Produtor Rural: quando o
solicitante constituir empresa (pessoa juridica) devera remeter copia do comprovante da Inscrigdo
Estadual. Em casos de solicitante com inscri¢do de produtor rural, deve enviar a copia da Inscricdo
de Produtor Rural.

e Anotacéo de Responsabilidade Técnica: documento que comprova o contrato de um

profissional responsavel técnico pela empresa, exigido por lei, informando os dados completos do RT
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(nome, endereco, numero de registro no conselho profissional, horas trabalhadas por semana no
referido estabelecimento).

e Exame de Monitoramento da Agua de Abastecimento: a anélise de agua de
abastecimento deve contemplar os pardmetros microbioldgicos e fisico quimicos, conforme
legislacao federal do 6rgdo de saude.

e Carteira de satde dos funcionarios ou Atestado de Aptidao para Manipulacéo de
Alimentos (digitalizado): o (s) proprietario (s), funcionarios, responsaveis técnicos e demais pessoas
que manipulem alimentos devem possuir seus respectivos documentos (Carteira de Salde ou
Atestado de Aptiddo) atualizados e validos.

e Licenca Ambiental ou Certiddo de Conformidade Ambiental: documento
expedido pelo 6rgdo ambiental fiscalizador. Nesta etapa sera aceito protocolo junto ao 6rgdo

fiscalizador competente, ndo impedindo o prosseguimento do processo.

ETAPA4

Ap0s apresentar os documentos citados acima, o requerente sabera qual serd o nimero do SIM
do estabelecimento e devera apresentar os:

e Memoriais Descritivos de Fabricacdo, Composi¢do e Rotulagem dos Produtos de
Origem Animal (Anexo VI) que pretende produzir.

Cabe ao proprietario solicitar a Vistoria Final do estabelecimento apds a conclusdo das obras
e comprometer-se em acatar todas as exigéncias das legislacdes vigentes, incluindo os regulamentos
técnicos de producdo, sem prejuizo de outros que venham a ser determinados.

e Requerimento de Solicitagdo de Vistoria Final (Anexo VII).

Para realizar a Vistoria Final o médico veterinério responsavel pelo SIM devera utilizar o
Laudo de Vistoria Final (Anexo VII1). A vistoria final devera abranger todas as areas construidas
do estabelecimento, externas e internas, realizando registros fotograficos. Durante a vistoria 0 Médico
Veterinario devera conferir os documentos aprovados arquivados no estabelecimento, incluindo a
Licenca Ambiental ou Certiddo de Conformidade Ambiental, caso so tenha sido entregue, na etapa
anterior, o protocolo feito junto ao 6rgdo de meio ambiente competente. O Médico Veterinario
responsavel pelo SIM realizaré a Vistoria Final no periodo maximo de 15 dias Uteis.

Ap0s vistoriar o estabelecimento solicitante de SIM, o Médico Veterinario responsavel pelo

SIM emitira seu parecer favoravel ou desfavoravel no prazo de 10 dias uteis. Parecer:
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v" Favorével: havendo parecer favoravel na vistoria e conformidade documental.

v" Desfavoravel: se houver parecer desfavoravel para inicio das atividades o proprietario
deverd informar o prazo necessario para adequacdo e realizacdo de nova vistoria. Caso haja
divergéncia na conferéncia documental, cabera ao requerente adequar para dar continuidade ao
processo.

Tendo parecer favoravel no Laudo de Vistoria Final (Anexo VIII), o Médico Veterinario
responsavel pelo SIM ird emitir o:

e Titulo de Registro (Anexo IX).

A partir da emissdo do Titulo de Registro (Anexo IX), o estabelecimento esta apto para

iniciar sua producao.
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FLUXOGRAMA DAS ETAPAS DO PROCESSO PARA OBTENCAO DO
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL

» Anexo | - Requerimento de Solicitagdo do Servico de Inspecdo Municipal
 Anexo Il - Laudo de Vistoria Inicial

ETAPA1

 Apresentacdo das Plantas
 Anexo Il - Check list de Planta
« Anexo IV - Memorial Descritivo de Construcéao
ETAPA 2 » Anexo V - Memotial Tecnoldgico e Sanitario do Estabelecimento

» Contrato Social ou Declaracdo de Firma Individual ou Estatuto Social
« Comprovante de CNPJ ou CPF

« Comprovante de Inscri¢do Estadual ou Inscricdo de Produtor Rural

« Anotacdo de Responsabilidade Técnica

« Exame de Monitoramento da Agua de Abastecimento

ETAPA 3 » Carteira de Saude dos funcionarios ou Atestado de Aptidao para
Manipulacdo de Alimentos

» Licenca Ambiental ou Certiddo de Conformidade Ambiental

« Anexo VI - Memorial Descritivo de Fabricacdo, Composicdo e Rotulagem
dos Produtos de Origem Animal

 Anexo VII - Requerimento de Solicitagéo de Vistoria Final
» Anexo VIII - Laudo de Vistoria Final
ETAPA 4 « Anexo IX - Titulo de Registro
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